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PEMERINTAH KABUPATEN SIMALUNGUN 

PANITIA SELEKSI JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 
Sekretariat : Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan Daerah Kabupaten Simalungun 

Komplek Perkantoran SKPD Pamatang Raya Fax. (0622) 331080 

Kecamatan Raya Kabupaten Simalungun 

   

    

P E N G U M U M A N 
NOMOR :  01  / PANSEL / 2021 

 

TENTANG 
 

SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN  SIMALUNGUN 
 

 
Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Simalungun Tahun 2021 sesuai Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara, 

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 dan Permenpan RB Nomor 15 Tahun 2019 tentang Pengisian 

JPT secara terbuka dan kompetetitif di lingkungan Instansi Pemerintah serta Surat Edaran Menpan RB Nomor 

52 tahun 2020 tentang Pelaksanaan Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi secara Terbuka dan Kompetitif di 

Lingkungan Instansi Pemerintah dalam Kondisi Kedaruratan Kesehatan Masyarakat Corona Virus Disease 19 

(Covid- 19), dengan ini Panitia Seleksi memberikan kesempatan kepada Pegawai Negeri Sipil yang memenuhi 

persyaratan untuk mendaftarkan diri sebagai peserta seleksi terbuka JPT Pratama SEKRETARIS DAERAH 

KABUPATEN SIMALUNGUN dengan ketentuan sebagai berikut : 

 

I. KETENTUAN UMUM 

1. Berstatus Pegawai Negeri Sipil (PNS) di Lingkungan Pemerintah Provinsi/Kabupaten/Kota di 

wilayah Provinsi Sumatera Utara; 

2. Mendapat rekomendasi/persetujuan dari Pejabat Pembina Kepegawaian Instansi asal; 

3. Memiliki kualifikasi pendidikan minimal Sarjana atau Diploma IV; 

4. Memiliki Kompetensi Teknis, Manajerial dan Sosial Kultural sesuai Standar Kompetensi Jabatan 

yang ditetapkan; 

5. Memiliki pengalaman Jabatan dalam bidang tugas yang terkait dengan Jabatan yang akan 

diduduki secara kumulatif paling kurang selama 5 (lima) tahun; 

6. Sekurang – kurangnya berpangkat minimal Pembina Tingkat I (Gol. IV/b); 

7. Sedang atau pernah menduduki Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama atau Jabatan Fungsional 

Jenjang Ahli Madya paling singkat 2 (dua) tahun; 

8. Berusia setinggi – tingginya 56 (lima puluh enam) tahun 00 bulan 00 hari pada tanggal 30 Agustus 

2021; 

9. Memiliki rekam jejak, integritas dan moralitas yang baik; 

10. Semua unsur penilaian prestasi kerja bernilai baik pada tahun 2019 dan 2020; 

11. Sehat Jasmani dan Rohani serta Bebas Narkoba; 

12. Telah melaporkan SPT Tahun 2020 dan LHKPN Tahun 2020; 

13. Tidak sedang menjalani hukuman pidana atau hukuman disiplin PNS Tingkat Berat atau tidak 

sedang dalam proses penjatuhan hukum pidana atau hukuman disiplin PNS Tingkat Berat (format 

terlampir). 
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II. KETENTUAN KHUSUS 

 

Kelengkapan administrasi meliputi : 

Surat Lamaran diketik menggunakan komputer dan ditandatangani sendiri oleh pelamar di atas materai 

Rp.10.000,- (sepuluh ribu rupiah) yang ditujukan kepada Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi 

Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Simalungun sebagaimana tertuang dalam Lampiran I dengan 

melampirkan : 

1. Pas Photo terbaru berwarna ukuran 4 x 6 cm sebanyak 2 (dua) lembar; 

2. Foto Copy Kartu Tanda Penduduk; 

3. Foto Copy SK Pangkat terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

4. Foto Copy SK Jabatan terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

5. Foto Copy Ijazah terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

6. Foto Copy Penilaian Prestasi Kerja Tahun 2019 dan 2020 yang dilegalisir oleh pejabat yang 

berwenang; 

7. Surat persetujuan dari Pejabat Pembina Kepegawaian (di atas materai Rp. 10.000,- dengan format 

sebagaimana pada Lampiran II); 

8. Foto Copy Hasil Uji Kompetensi Manajerial, Sosial Kultural bagi yang sudah memiliki; 

9. Foto Copy Sertifikat Diklat Kepemimpinan Tingkat II dan Diklat Teknis bagi yang menduduki Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama; 

10. Foto Copy Surat Pemberitahuan SPT Tahun 2020 dan bukti Pelaporan LHKPN Tahun 2020; 

11. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani serta bebas Narkoba dari Rumah Sakit Pemerintah; 

12. Surat keterangan tidak sedang menjalani hukuman pidana atau hukuman disiplin PNS Tingkat Berat 

atau tidak sedang dalam proses penjatuhan hukum pidana atau hukuman disiplin PNS Tingkat Berat 

dari pejabat yang berwenang (dengan format sebagaimana pada Lampiran III); 

13. Pernyataan integritas, dibuktikan dengan penandatanganan Pakta Integritas (di atas materai Rp. 

10.000,- dengan format sebagaimana pada Lampiran IV). 

14. Biodata sesuai dengan format sebagaimana pada Lampiran V; 

15. Surat Pernyataan mendaftarkan diri dengan format sebagaimana pada Lampiran VI. 

 

Dokumen diatas dibuat Rangkap 5 (lima), dimasukkan dalam 1 (satu) amplop tertutup yang disusun rapi 

sesuai urutan dan ditujukan kepada: 
 

PANITIA SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA  

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SIMALUNGUN 

Cq. BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN DAERAH KABUPATEN SIMALUNGUN 

KOMPLEK PERKANTORAN SKPD PAMATANG RAYA KABUPATEN SIMALUNGUN 

 

 

III. KETENTUAN PENDAFTARAN 

1. Pengumuman dilaksanakan pada tanggal 29 Juli 2021 secara online pada website Kabupaten 

Simalungun dengan alamat https://www.simalungunkab.go.id/  dan media cetak. 

2. Pendaftaran dilakukan mulai tanggal 30 Juli 2021 sampai dengan tanggal 06 Agustus 2021 

dimulai pukul 09.00 WIB s.d 16.00 WIB pada hari kerja.  

3. Pelamar dari internal Pemerintah Kabupaten Simalungun dapat melakukan pendaftaran dan 

menyampaikan dokumen lamaran di sekretariat Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi 

Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Simalungun (BKPPD Kabupaten Simalungun, Komplek 

Perkantoran SKPD Pamatang Raya Kabupaten Simalungun). Sedangkan pelamar dari eksternal 

Pemerintah Kabupaten Simalungun, Pendaftaran dan Dokumen lamaran dapat dikirim melalui 

email: panseljptsimalungunkab@gmail.com 

mailto:panseljptsimalungunkab@gmail.com


-3- 
 

 

IV. KETENTUAN JADWAL KEGIATAN 

 

NO. KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN 

1 Pengumuman 29 Juli 2021   

2 Pendaftaran dan Penyerahan berkas*) 30 Juli – 06 Agustus 2021 

3 Seleksi Administrasi dan Penelusuran Rekam Jejak 30 Juli – 07 Agustus 2021 

4 
Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi dan Rekam 
Jejak 

10 Agustus 2021 

5 Assessment (Uji Kompetensi) 12 Agustus 2021 

6 Pemaparan Makalah + Wawancara  13 – 14 Agustus 2021 

7 Penetapan Hasil Seleksi 18 Agustus 2021 

8 Pengumuman Hasil Seleksi 18 Agustus 2021 

9 Penyampaian Hasil Seleksi kepada PPK 19 Agustus 2021 

10 
Penyampaian Hasil ke Pemprovsu., KASN dan 

KEMENDAGRI 
20 Agustus 2021 

11 Pelantikan 
Setelah mendapat persetujuan dari 

KASN dan Mendagri 

Catataan : Jadwal kegiatan sewaktu-waktu dapat berubah dan akan diumumkan melalui  

     website (https://www.simalungunkab.go.id/) 

    *) Penyerahan berkas dilakukan pada hari dan jam kerja. 

 

V. KETENTUAN LAIN-LAIN 

1. Dalam pelaksanaan seleksi ini TIDAK DIKENAKAN BIAYA ATAU PUNGUTAN DALAM BENTUK 

APAPUN; 

2. Apabila dikemudian hari diketahui pelamar memberikan data/keterangan yang tidak benar maka 

Panitia Seleksi berhak membatalkan hasil seleksi; 

3. Segala informasi persyaratan dan perkembangan tahapan seleksi serta pengumuman akan 

diberitahukan melalui website Pemerintah Kabupaten Simalungun dengan alamat 

https://www.simalungunkab.go.id/  atau melalui surat atau dihubungi via telepon; 

4. Informasi selengkapnya mengenai persyaratan dan kelengkapan administrasi pendaftaran dapat 

dilihat dan di-download di website Pemerintah Kabupaten Simalungun dengan alamat 

https://www.simalungunkab.go.id/  atau melalui nomor HP/WA 082163226612;  

5. Kepada pelamar untuk berperan aktif mengikuti perkembangan setiap tahapan seleksi yang dapat 

dilihat di website https://www.simalungunkab.go.id/; 

6. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. 

 
Pamatang Raya,  28 Juli 2021 

 

PANITIA SELEKSI TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SIMALUNGUN 

KETUA, 

 
 

 

 

Dr. H. AGUS TRIPRIYONO, SE, M.Si, Ak, CA. 

PEMBINA UTAMA MADYA, IV/d 

NIP. 196408191985031003 



 

CONTOH 

Lampiran I Pengumuman  

Nomor : 01  /PANSEL/2021 

Tanggal : 28  Juli 2021 
 

 

Pamatang Raya,                                         2021 

Kepada Yth. 

Lampiran : 1 (satu) set  Ketua Panitia Seleksi Terbuka JPTP  

Hal  : Surat Lamaran  Sekretaris Daerah Kabupaten Simalungun  

  di- 

Pamatang Raya 

 

 

Dengan Hormat 

Yang bertanda tangan di bawah ini, 
 

Nama : .................................................................................... 

Tempat Tanggal Lahir : .................................................................................... 

NIP : .................................................................................... 

Pangkat (Gol.) : .................................................................................... 

Jabatan : .................................................................................... 

Instansi : .................................................................................... 

 

mengajukan permohonan untuk mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian JPT Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten 

Simalungun dan akan mengikuti seluruh ketentuan yang telah ditetapkan oleh panitia seleksi. 

 

Sebagai kelengkapan pendaftaran, saya sampaikan seluruh dokumen persyaratan yang ditentukan (terlampir). 

 

Demikian saya sampaikan, atas perhatian Bapak saya sampaikan terima kasih. 

 
 

Pamatang Raya,                              2021  

Hormat Saya, 
 

Materai 

10.000 

 

................................................................  

NIP. 



 

CONTOH 

Lampiran II Pengumuman  

Nomor : 01  /PANSEL/2021 

Tanggal : 28  Juli 2021 

 

 

 
SURAT PERSETUJUAN PEJABAT PEMBINA KEPEGAWAIAN 

Nomor : .................................................................... 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ..................................................................................................... 

Jabatan : ..................................................................................................... 

Instansi : ..................................................................................................... 

memberikan rekomendasi kepada: 

Nama : ..................................................................................................... 

NIP. : ..................................................................................................... 

Pangkat (Gol.) : ..................................................................................................... 

Jabatan : ..................................................................................................... 

Instasi : .....................................................................................................  

untuk mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian JPT Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Simalungun dan menyetujui 

yang bersangkutan untuk mengikuti seleksi dimaksud. 

Demikian untuk menjadi maklum dan dipergunakan seperlunya. 

 
Pamatang Raya,                              2021 

 

Materai 10.000 

 

................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONTOH 

 

 

Lampiran III Pengumuman  

Nomor : 01  /PANSEL/2021 

Tanggal : 28  Juli 2021 
 

 

 

 

SURAT KETERANGAN 
                                                          Nomor : .................................................................... 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama :  ............................................................................................... 

Jabatan :  ............................................................................................... 

Instansi :  .......................................... ..................................................... 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa: 

Nama :  ............................................................................................... 

NIP. :  ............................................................................................... 

Pangkat (Gol.)     :  ............................................................................................... 

Jabatan :  ............................................................................................... 

Instansi :  ............................................................................................... 

yang bersangkutan tidak sedang menjalani hukuman pidana atau hukuman disiplin PNS Tingkat Berat atau tidak sedang 

dalam proses penjatuhan hukum pidana atau hukuman disiplin PNS Tingkat Berat. 

Surat keterangan ini dibuat untuk memenuhi persyaratan dalam rangka mendaftarkan diri mengikuti kegiatan Seleksi 

Terbuka JPT Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Simalungun. 

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

 Pamatang Raya,                                       2021 

 

 

 

........................................................... 

NIP. ....................................................... 

 

 

 

 
 

 



 

CONTOH 

Lampiran IV Pengumuman  

Nomor : 01  /PANSEL/2021 

Tanggal : 28  Juli 2021 
 

 

 

PAKTA INTEGRITAS 
 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ............................................................................................... 

NIP. : ............................................................................................... 

Pangkat (Gol.) : ............................................................................................... 

Jabatan : ............................................................................................... 

Instansi : ............................................................................................... 

 
Menyatakan sebagai berikut : 

1. Berperan secara pro aktif dalam upaya pencegahan dan pemberantasan KKN serta tidak melibatkan diri dalam 

perbuatan tercela; 

2. Tidak meminta atau menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung berupa suap, hadiah, bantuan, 

atau bentuk lainnya yang tidak sesuai dengan ketentuan yang berlaku; 

3. Bersikap transparan, jujur, obyektif, dan akuntabel dalam melaksanakan tugas; 

4. Menghindari pertentangan kepentingan dalam pelaksanaan tugas; 

5. Memberi contoh dalam kepatuhan terhadap peraturan perundang-undangan dalam melaksanakan tugas, terutama 

kepada karyawan yang berada di bawah pengawasan saya dan sesama pegawai di lingkungan kerja saya secara 

konsisten; 

6. Akan menyampaikan informasi penyimpangan integritas di Pemerintah Kabupaten Simalungun serta turut 

menjaga kerahasiaan saksi atas pelanggaran peraturan yang dilaporkannya; 

7. Bila saya melanggar hal-hal tersebut di atas, saya siap menghadapi konsekuensinya. 

 

 
 

Pamatang Raya,                          2021 

Yang membuat pernyataan 
 

 

Materai 

10.000 

 

........................................................  

NIP. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONTOH 

 

Lampiran V Pengumuman  

Nomor : 01  /PANSEL/2021 

Tanggal : 28  Juli 2021 
 

 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 
 

 

I. DATA PRIBADI 

1 Nama lengkap  

2 Tempat dan tanggal lahir  

3 NIP  

4 Pangkat/Gol. terakhir  

5 Jabatan saat ini  

6 Jenis kelamin  

7 Agama  

8 Alamat rumah  

9 Nomor HP  

10 Alamat e-mail  

 

II. RIWAYAT KEPANGKATAN 

No Pangkat Gol. Ruang TMT 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

 

III. RIWAYAT DIKLAT KEPEMIMPINAN 

No Nama Diklat Penyelenggara / Kota Lama Diklat 

1    

2    

3    

4    

5    

 

IV. RIWAYAT DIKLAT TEKNIS 

No Nama Diklat Penyelenggara / Kota Lama Diklat 

1    

2    

3    

4    

5    

 

V. RIWAYAT KEPENDIDIKAN (diisi mulai jenjang SMA/SMK) 

No Jenjang Sekolah/Perguruan Tinggi Tahun Lulus 

1    

2    

3    

4    

5    

 

VI. RIWAYAT JABATAN (seluruh riwayat jabatan) 

No Jabatan Instansi 
Lama Menjabat 

(bulan) 

1    

2    

3    

4    

5    

 

 

 



 

CONTOH 

VII. RIWAYAT PENGHARGAAN 

No Jenis Penghargaan  Diberikan oleh Tahun  

1    

2    

3    

4    

5    

Catatan : Bukti penghargaan dilampirkan 

 

 

VIII. RIWAYAT ORGANISASI 

No Nama Organisasi Sebagai  
Rentang 

Waktu 

Kegiatan Organisasi 

1     

2     

3     

4     

5     

 

 

IX. RIWAYAT KESEHATAN 

No Jenis Penyakit Tahun Keterangan Tindakan  

1    

2    

3    

4    

5    

 

 

X. CATATAN PELANGGARAN DISIPLIN 

No Jenis Pelanggaran  Tahun Hukuman Disiplin  

1    

2    

3    

4    

5    

 

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini dibuat dengan sebenar-benarnya dengan penuh tanggungjawab. 

 

................................, .............................................2021 

Yang membuat pernyataan, 

 

 

 

 

................................................................................ 

NIP. ...................................................................... 

 

 

 



 

CONTOH 

Lampiran VI Pengumuman  

Nomor : 01  /PANSEL/2021 

Tanggal : 28  Juli 2021 
 

 
 

SURAT PERNYATAAN MENDAFTARKAN DIRI 

 
 
Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

1. Nama : ................................................................................................... 

2. NIP : ................................................................................................... 

3. Pangkat/Gol. Ruang  : ................................................................................................... 

4. Jabatan  : ................................................................................................... 

5. Unit Kerja : ...................... ............................................................................. 

 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya : 

 

1. Mendaftarkan diri/melamar sebagai Calon Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama (Sekretaris Daerah Kabupaten 

Simalungun) dan bersedia melengkapi segala persyaratan yang berlaku. 

2. Akan tunduk pada ketentuan yang berlaku dan tidak akan menuntut apapun terhadap hasil seleksi pendaftaran 

diri/lamaran ini. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

 

................................, .............................................2021 

Yang membuat pernyataan, 

 

Materai 10.000 

 

 

................................................................................ 

NIP. ...................................................................... 


